COMPUTER OPLEIDINGEN

Microsoft Excel Gevorderd — Tabellen & Databases

In de training £xcel Gevorderde Tabellen & Databases |eer je hoe je complexe tabellen efficiént
opzet, beheert en analyseert. Je ontdekt hoe je databases in Excel slim structureert en koppelt,
zodat je sneller inzichten krijgt en foutgevoeligheid minimaliseert.

Doelgroep

Deze training is ideaal voor professionals die regelmatig werken met grote datasets en
rapportages, en die hun Excel-vaardigheden naar een hoger niveau willen tillen.

Voorkennis
Om het maximale uit deze training te halen, is het belangrijk dat je:

v Regelmatig werkt met Excel in een zakelijke context

v' Bekend bent met basisfuncties zoals SOM, GEMIDDELDE en ALS

v" Weet hoe je eenvoudige tabellen maakt en opmaakt

v Ervaring hebt met het filteren en sorteren van gegevens

v" Comfortabel bent met het navigeren tussen werkbladen en werkmappen

Heb je nog geen ervaring met deze onderdelen? Dan adviseren we eerst de Excel Basis training
te volgen. Zo bouw je een stevige basis voor het werken met tabellen en databases in Excel.

Programma

e (Gebruik van formules in

Gestructureerde tabellen maken
opmaakregels

o Werken met Excel-tabelleni.p.v.
gewone bereiken Geavanceerd filteren en sorteren

e Automatische opmaak en
dynamische formules

e Tabellen benoemen en beheren

e Meervoudige sorteringen en
aangepaste volgorde

e Filters op basis van formules

e Uitsluiten van lege of dubbele

Gegevensvalidatie toepassen
waarden

e |Invoerlijsten en dropdownmenu's
maken Werken met databases in Excel
* Foutmeldingenen e Importeren van externe gegevens
invoerbeperkingen instellen (CSV, Access, web)

e Validatie combineren met formules e« Koppelingen maken met andere

werkbladen of bestanden

Voorwaardelijke opmaak .
e Normaliseren en structureren van

gebruiken data
e Regelsinstellen op basis van
celwaarden
e Dynamische kleurcodering voor
rapportages
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Best practices voor tabellen en
databases

e Structuur en consistentiein je
werkbladen

e Documentatie en audit-trails

e Efficiént samenwerken met
collega’s
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